DOM  ZDRAVLJA  VINKOVCI
PRAVILNIK
O  PROVOĐENJU  POSTUPAKA  JEDNOSTAVNE NABAVE
VINKOVCI, srpanj 2017.
"DOM ZDRAVLJA VINKOVCI"
          V I N K O V C I
Broj. 01-658/17.

Vinkovci, 03. srpnja 2017.   
               Na temelju čl. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120716), čl. 58. Zakona o zdravstvenoj zaštiti ( NN 150/08, 71710, 22/11, 84/11, 154/11, 12/12, 35/12, 70/12, 144/12, 82/13 i 22/14) te čl. 19. Statuta Doma zdravlja Vinkovci, na prijedlog ravnatelja Doma zdravlja Vinkovci Upravno vijeće na sjednici održanoj dana 03. srpnja 2017. godine donosi
                       PRAVILNIK O PROVOĐENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Članak  1.
(1) Ovim Pravilnikom se uređuju pravila, uvjeti i postupak jednostavne nabave roba,radova ili usluga na koju se  primjenjuje čl. 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), dalje u tekstu:ZJN 2016, a koje postupke provodi Dom zdravlja Vinkovci kao javni naručitelj i to u slučajevima kada je procijenjena vrijednost nabave kako slijedi:
- manja od 200.000,00 kn bez PDV-a za robu i usluge
- manja od 500.000,00 kn bez PDV-a za radove.
(2) Prilikom nabave roba, radova i usluga pored ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge važeće zakone, podzakonske akte, upute,odluke i pravilnike koji uređuju područje djelatnosti povezane s predmetom nabave, uzimajući u obzir načela javne nabave te mogućnost primjene elektroničkih sredstava komunikacije.
Članak  2.
(1) Sukladno čl. 28 st. 5. ZJN 2016 u Planu nabave i Registru ugovora navode se svi predmeti nabave čija je vrijednost jednaka ili veća od 20.000,00 kn.
(2) Za predmete nabave čija je procijenjena vrijednost manja od 200.000,00 kn za robu i usluge te manja od 500.000,00 kn za radove, Naručitelj u Plan nabave unosi podatke o vrsti nabave: jednostavna nabava ( s naznakom o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave).
Članak 3.
(1) Jednostavna nabava roba, radova ili usluga za potrebe Doma zdravlja Vinkovci provodi se u Djelatnosti za opće,pravne i kadrovske poslove kao nadležnoj ustrojstvenoj jedinici za provođenje postupaka javne nabave u Domu zdravlja Vinkovci, na način propisan ovim Pravilnikom.
(2) Jednostavna nabava može biti započeta samo pod uvjetom da su financijska sredstva planirana i osigurana u Financijskom planu Doma zdravlja Vinkovci za odnosnu proračunsku godinu i da je predmet nabave s procijenjenom vrijednosti nabave jednake ili veće od 20.000,00 kn naveden u Planu nabave za odnosnu proračunsku godinu.
(3) Postupak jednostavne nabave sukladno potrebama, Financijskom planu i Planu nabave zahtjeva ona ustrojstvena jedinica Doma zdravlja Vinkovci koja planira potrebe, a sve u skladu s planiranim i odobrenim sredstvima. Ispunjen zahtjev za jednostavnu nabavu sa svim traženim podacima odnosno dokumentacijom koja se odnosi na predmet jednostavne nabave se dostavlja u Djelatnost za opće, pravne i kadrovske poslove.
(4) Zahtjev za jednostavnu nabavu izrađuje i potpisuje voditelj ustrojstvene jedinice ili glavna sestra Doma zdravlja Vinkovci u okviru djelokruga svoga rada, ili druga osoba ovlaštena od ravnatelja Doma zdravlja Vinkovci i uz taj Zahtjev prilaže sve potrebne podatke i svu dokumentaciju koja se odnosi na određeni predmet jednostavne nabave.
Izrađeni i potpisani zahtjev mora se dostaviti u Djelatnost za opće, pravne i kadrovske poslove koji će ga nakon toga dostaviti ravnatelju Doma zdravlja Vinkovci na odobravanje i potpis.
                    Nabava roba, radova ili usluga čija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn bez PDV-a
Članak  4.
(1) Jednostavnu nabavu za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez PDV-a, naručitelj provodi izdavanjem narudžbenice.
Djelatnost za opće,pravne i kadrovske poslove izdaje narudžbenice koje sadrže sve bitne elemente ugovora. Narudžbenicu potpisuje ovlašteni djelatnik , na temelju ovlaštenja ravnatelja Doma zdravlja Vinkovci.
Ako je posebnim propisom određeno, uz narudžbenicu se mora dostaviti i prijedlog ugovora koji će se sklopiti na temelju narudžbenice ili ponude ( npr. za radove, stručni nadzor nad izvođenjem radova i sl.). Radi provođenja ove vrste jednostavne nabave ustrojstvene jedinice Doma zdravlja Vinkovci dostavljaju pisani zahtjev u Djelatnost za opće,pravne i kadrovske poslove.
(2) Za izdavanje narudžbenica odnosno za sklapanje pisanih ugovora čije je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn dovoljna je samo jedna ponuda. Zaprimljena ponuda mora biti prethodno odobrena od strane ravnatelja Doma zdravlja Vinkovci.
Zahtjev za jednostavnu nabavu za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez PDV-a, mora sadržavati sljedeće podatke i to zavisno od predmeta nabave kako slijedi: 
-  naziv predmeta nabave,
-  potrebnu količinu iskazanu u jedinici mjere,
-  šifru, katalošku oznaku proizvoda i slično,
-  podatke tko je iskazao zahtjev,
-  datum podnošenja
-  obrazloženje potrebe za nabavu
-  posebna obilježja i tehničke zahtjeve,
-  mjesto i rok ispunjenja,
-  prijedlog isporučitelja/izvršitelja roba/radova/usluga s kontaktnim podacima,
-  bitni uvjeti za izvršenje predmetne nabave.
(3) Evidencija o izdanim narudžbenicama iz ovog članka vodi se u Registru narudžbenica.
Nabava roba, radova ili usluga čija je procijenjena vrijednost 
od 20.00,00 kuna do 200.000,00 bez PDV-a za robe i usluge
odnosno od 20.000, 00 kn do 500.000,00 kn za radove
Članak  5.
(1) Za nabavu čija je procijenjena vrijednost od 20.000,00 kn do 200.000,00 kn bez PDV-a za robu i usluge, te do 500.000,00 kn bez PDV-a za radove, ustrojstvene jedinice Doma zdravlja Vinkovci moraju dostaviti cjelovit zahtjev ( popunjen, potpisan, ovjeren i dopunjen sa svim prilozima). Zahtjev za takvu nabavu je cjelovit ako se u njemu navodi ili se prilaže najmanje: opis predmeta nabave koji na jasan, nedvojben, neutralan i potpun način osigurava usporedivost ponuda, odnosno Tehničku specifikaciju/troškovnik, te bitne uvjete za izvršenje ugovora.
(2) Za nabavu iz stavka 1. ovoga članka Naručitelj za svaki predmet nabave donosi Odluku o provedbi jednostavne nabave. Odluku potpisuje ravnatelj Doma zdravlja Vinkovci. Odluka se dostavlja svim članovima Povjerenstva za nabavu.
(3) Odluka o provedbi jednostavne nabave obavezno sadrži:
-  naziv predmeta nabave,
-  procijenjenu vrijednost predmeta nabave,
-  mjesto i rok isporuke/ispunjenja,
-  sve bitne uvjete za nabavu,
-  navod o tome koliko je gospodarskih subjekata potrebno pozvati na dostavu ponude i da li je potrebno objaviti poziv na internetskoj stranici naručitelja
-  navod o tome radi li se o iznimnom slučaju kada može biti prihvaćena samo jedna zaprimljena i ovjerena ponuda, koja je dostavljena uz Zahtjev za jednostavnu nabavu, ako za to postoje opravdani razlozi, što se obavezno obrazlaže u zahtjevu za tu nabavu i u obrazloženju odluke o provedbi jednostavne nabave
-  navod o tome sklapa li se ugovor ili se izdaje narudžbenica
-  navod o članovima Povjerenstva za provedbu jednostavne nabave koji su obavezni potpisati Izjavu o sprečavanju sukoba interesa iz čl. 80 ZJN 2016
-  obrazloženje nabave
( 4) Nabava iz stavka 1. ovoga članka provodi se pozivanjem najmanje 3 gospodarska subjekta na dostavu ponude.
(5) Poziv na dostavu ponuda naručitelj odašilje na slijedeći način:
-  slanjem na adrese gospodarskih subjekata na način koji omogućuje dokazivanje da je poziv zaprimljen ( dostavnicom, povratnicom, izvješće o slanju telefaksa, izvješće o pročitanoj elektroničkoj pošti) i objavom na internetskoj stranici naručitelja.
(6) Iznimno od stavka 5. ovoga članka, naručitelj u postupcima javne nabave roba, radova i usluga čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 20.000 kuna, a manja od 100.000 kn bez PDV-a provodi se prikupljanjem ponuda od najmanje 3(tri) gospodarska subjekta ( na dokaziv način). 
(7) Poziv obavezno sadrži najmanje slijedeće navode:
-  o procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave
-  o predmetu nabave/tehnička specifikacija/troškovnik
-  o kriteriju za kvalitativni odabir ponude, ako se traženim-  o kriteriju za odabir ponude/najniža cijena
-  o načinu dostave ponuda
U Pozivu za dostavu ponuda, naručitelj može odrediti osnove za isključenje gospodarskog subjekta, uvjete profesionalne, ekonomsko-financijske, tehničke i stručne sposobnosti gospodarskog subjekta, te odgovarajuća jamstva, a u Odluci o javnoj nabavi mora biti navedeno koji se dokazi traže.
(8) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren, a određuje ga naručitelj u Pozivu za dostavu ponuda u svakom konkretnom slučaju, ovisno o složenosti predmeta nabave i ne može iznositi manje od 3 radna dana.
(9) Dom zdravlja Vinkovci kao javni naručitelj sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, s prijedlogom Odluke o prihvatu/neprihvaćanju ponude koju donosi ravnatelj Doma zdravlja Vinkovci.Odluka se može objaviti na internetskim stranicama Doma zdravlja Vinkovci. Objava ima učinak dostave odluke.
(10) Ugovori koji su sklopljeni u postupku jednostavne nabave za predmete nabave čije je vrijednost jednaka ili veća od 20.000 kn bez PDV-a evidentiraju se u Registru ugovora i objavljuju se na internetskim stranicama ustanove, sukladno čl. 28.st.5 ZJN 2016.
(11) Djelatnost za opće,pravne i kadrovske poslove provodi ovu nabavu iz čl. 5 ovoga Pravilnika i o istoj vodi evidenciju. Evidencija sadrži najmanje odredbe o nazivu ugovornih strana, nazivu predmeta nabave, cijenu ( bez PDV-a, s PDV-om) te rok ispunjenja.
Članak 6.
(1)Za provedbu nabave iz čl. 5. ovoga Pravilnika dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima od strane naručitelja.
Članak 7.
(1) Naručitelj može poništiti postupak jednostavne nabave bez obrazloženja.
Članak 8.
(1) Iznimno, izvan postupanja utvrđenog u čl. 5. ovoga Pravilnika, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tržišnog natjecanja, nabave se može ugovoriti izravno, temeljem jedne (1) ponude i to u sljedećim slučajevima:
- kada zbog tehničkih ili umjetničkih razloga ili razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava intelektualnog vlasništva ugovor može izvršiti samo određeni gospodarski subjekt,
- za nabavu javnobilježničkih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih usluga,socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vještaka, hotelsk9ih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog materijala namijenjenog za audiovizualne medijske usluge.
-za dodatne radove čija ukupna vrijednost ne smije prijeći 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koji nisu uključeni u početni projekt i osnovni ugovor, ali su zbog nepredviđenih okolnosti postali nužni za izvođenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvršava osnovni ugovor,
-za dodatne usluge čija vrijednost ne smije prijeći30% vrijednosti osnovnog ugovora, koji nisu uključeni u početni projekt i osnovni ugovor, ali su zbog nepredviđenih okolnosti postali nužni za pružanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvršava osnovni ugovor,
-za dodatne isporuke roba od dobavljača iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljača obvezala javnog naručitelja da nabavi robu koja ima drugačije tehničke značajke što bi rezultiralo neusklađenošću ili nesrazmjernim tehničkim poteškoćama u radu i održavanju
-kod provedbe nabave koja zahtijeva žurnost, te u ostalim opravdanim slučajevima, po odluci naručitelja.
Članak 9.
(1) Kriterija za odabir ponude može biti najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz kriterij cijene određuju se i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne značajke, ekološke značajke, operativni troškovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok izvršenja, jamstveni rok i dr.
Članak  10.
(1) Naručitelj može poništiti postupak jednostavne nabave bez obrazloženja.
Članak  11.
(1) Ispunjavanje ugovornih obveza iz ugovora o nabavi ili narudžbenice koji se sklapaju nakon provedene jednostavne nabave prati ustrojstvena jedinica Doma zdravlja Vinkovci koja zahtijeva i planira nabavu.
(2) Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povećanja ugovorenog iznosa moguće u slučaju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne prelaze vrijednosti na koje se primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.
(3) Sadržaj praćenja ispunjenja obveza ovisno o sadržaju ugovora ili narudžbenice obuhvaća:
- preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i količine predmeta nabave
- provjera ispunjenja svih ugovornih zahtjeva naručitelja
- sastavljanje i izrada Zapisnika o preuzimanju roba, radova ili usluga
-  ovjeravanje prateće dokumentacije ( otpremnice, zapisnici i dr.)
- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave
- reklamacije u slučajevima nepravilne isporuke ili nepoštivanja rokova
-prema potrebi iniciranje naplate jamstava ( za uredno ispunjenje ugovora, za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za pokriće odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje štete koja može nastati u vezi s obavljanjem određene djelatnosti)
- ovjeravanje računa i izvršenje drugih ugovornih obveza naručitelja.
 Članak 12
(1) Ovaj Pravilnika stupa na snagu danom donošenja, a objavljuje se na internetskim stranicama naručitelja: www.dzvk.hr
(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga bagatelne vrijednosti
                                                                          Predsjednik Upravnog vijeća:
                                                                               Mladen Karlić,dr.med.
